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重房院文〔2017〕 53 号                 签发人：朱新才 

 
 

重庆房地产职业学院 
关于报送 2017—2018 学年顶岗实习计划的报告 

 
重庆市教育委员会： 

为深入贯彻落实《教育部办公厅等五部门关于开展职业学校

学生实习管理联合检查的通知》（教职成厅函〔2017〕15号）相

关文件精神，根据我校实际情况，制定了《重庆房地产职业学院

2017—2018学年顶岗实习计划》，现予报备，请审批。 

 

 

重庆房地产职业学院 

                         2017 年 6 月 28日 
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重庆房地产职业学院 
2017—2018 学年顶岗实习计划 

 

顶岗实习是职业学校培养学生职业能力、职业素养和职业精

神的重要环节，是引导学生提升职业道德、实现成功就业的重要

过程。2017-2018 学年，我校将有 24 个专业 3123名学生参加顶

岗实习，为充分保障学生顶岗实习工作的顺利开展，特制订本计

划。 

一、实习目的 

通过顶岗实习了解行业、企业的基本情况以及熟悉具体岗位

的业务工作，加深学生对专业理论知识的理解，进一步训练学生

实际操作技能，分析和解决实际问题的能力，为就业和尽快适应

企业工作打下坚实的基础。 

顶岗实习是学生完成学业的一个重要环节，是上岗前的“实

战演习”。通过顶岗实习可以提高综合实践能力和社会适应能力，

验证和巩固所学的理论知识，增强理论联系实际与实践动手能力，

学会在实践中发现问题、分析问题和解决问题，缩短学校与社会

的距离，为就业奠定基础。 

二、实习组织 

（一）成立顶岗实习组织机构，健全制度顶岗实习管理办法 

我校学生实习实行院系两级管理的模式，为了让顶岗实习工

作更有序的开展，我校成立了以校长为组长，分管教学副校长为

副组长，教务处、各系（部）主任及书记、指导教师、辅导员为
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成员的顶岗实习工作小组，小组成员分工明确，各司其职，保证

顶岗实习工作的顺利开展。学校明确规定每位指导教师指导学生

顶岗实习原则上在 10-15名学生，保证每位同学都能够与老师交

流学习。 

为了规范学生顶岗实习工作，学校制定了《顶岗实习管理办

法》、《顶岗实习三方协议》、《教师带学生外出实习管理规定》和

《实践教学考核及成绩评定管理制度》等相关制度。规定了实习

指导教师的各项工作规范，明确了学生在实习过程中的各项实习

规范，保证了老师和同学都可以顺利的进行顶岗实习工作。 

（二）实习单位的选择 

顶岗实习是一个学习和工作的过渡阶段，对于学生来说，有

一个积极的工作环境，良好的工作范围和优秀的指导教师会让学

生在以后的工作中走的更好更远。为了给学生提供一个好的顶岗

实习机会，我校对实习企业实行准入制原则。由学校对外合作处、

教务处、各系（部）严格审查单位资质、诚信状况、管理水平、

实习岗位性质和内容、工作时间、工作环境、生活环境以及健康

保障、安全防护等方面，考察合格的企业签订实习协议。另外，

学校明确要求学生实习企业接收实习学生人数小于在岗人数的

10%。 

对于学生自己选择顶岗实习企业，学校要求企业必须与实习

学生签订实习协议，明确工种、工资、福利等条款，并要求指导

教师查询实习企业的企业资质，保证实习学生的安全及基本权益

不受侵害。对自行选择顶岗实习单位的学生，学校也必须安排指
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导教师全程跟踪指导学生实习。 

（三）制定顶岗实习任务书 

学生外出顶岗实习之前，各系（部）将组织教师以专业为基

础，编写《XXX 专业顶岗实习任务书》。要求任务书上要明确顶岗

实习学生要求、学生顶岗实习安全告知书、实习地点、实习内容、

实习时间、实习安排、实习纪律与要求、实习考核标准等，顶岗

实习任务书形成后交教务处审核，审核通过后印制出来发给学生，

作为顶岗实习过程中的学习指导资料。 

（四）顶岗实习时间安排 

根据各系（部）学习任务的不同，各专业的顶岗实习时间不

完全一致，我校 2018 届毕业生的顶岗实习工作将在 2017 年 10

月开始，到 2018 年 5月结束，每个专业都能保证 6 个月的顶岗实

习时间。 

2017-2018 学年顶岗实习工作时间安排表 
阶段 时间安排 工作内容 责任人 

准备阶段 

2017年 9月 

1.以班级为单位召开顶岗实习动员会 各班辅导员 

2.以班级为单位召开顶岗实习安全主题班会 各班辅导员 

3.各教研室根据专业要求制定 2018 届毕业

生顶岗实习任务书，并交教务处审核 
各教研室 

2017年 10月 
1.制定各专业学生顶岗实习计划 各教研室 

2.将学生安排到对应实习企业 各教研室 

实施阶段 
2017年 11月

-2018年 5月 

学生进入顶岗实习企业开始进行进行实习工

作，要求辅导员和实习指导教师全程跟踪学

生实习动态，各系定期检查检查。教务处不

定期抽查。 

各系 

总结阶段 2018年 6月 
对学生顶岗实习进行成绩评定，各系部进行

顶岗实习工作总结，表彰优秀顶岗实习生。 
各教研室 
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三、实习管理 

在实习管理中，学校教务处负责总的协调和管理，各系（部）

的教研室和实习指导教师具体负责学生顶岗实习的指导与管理。

顶岗实习指导教师由各系的专职教师和单位实习指导教师组成。 

由于顶岗实习学生人数相对较多，地点相对比较分散，可以

派到企业对实习学生进行跟踪管理，也没有足够的经费支撑全过

程管理的庞大开支。学校对此情况，首先要求实习指导教师加强

与实习学生的沟通，要求每天通过 QQ 微信等方式与学生沟通，了

解学生的实习进度和生活情况，保障学生实习过程有人管；另外，

建立校企沟通的共管体系，学校通过与企业的深度沟通，取得企

业的积极支持和主动配合，事先协商好由企业给每个实习学生安

排一名企业的顶岗实习指导教师，他的主要责任是帮助学生适应

企业、适应工作、提高岗位技术和技能。同时，学校要求实习指

导教师每月到学生实习现场进行指导，教务处和教研室对实习工

作进行不定期日常或重点检查。 

为了更好的对学生顶岗实习进行管理，学校计划在 2018届毕

业生顶岗实习过程中引进顶岗实习管理平台。通过顶岗实习平台，

可以实现了实习企业的集中审核管理、实习指导教师工作的过程

监控和学生实习过程的监管。真正实现了学校、企业、教师和学

生都参与学生实习，保证学生实习效果，为学生就业提供保障。 

四、实习考核 

对学生实习进行考核一直是一个难点，我校将从 2018 届毕业

生加强企业与学校双重考核的方式进行学生顶岗实习考核。由企
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业给学生指定专门的企业导师，对学生的实习进行指导、考核和

评定。并按照每一项工作任务，对学生进行全面的分阶段的评价，

最后形成考核评价表，并由企业盖章签字后，返回到学校指导教

师的手中，学校指导教师结合学生实习日志，实习报告，给出学

生实习的最终成绩。 

五、实习安全 

（一）安全教育 

为了保障学生顶岗实习的安全，学校高度重视安全教育。学

校规定，在学生外出实习之前两周，辅导员要在每个班开展安全

专题班会，加强学生的安全意识，避免实习过程中的安全隐患。

另一方面，学校要求学生实习企业在学生进入实习岗位之前，进

行规范的岗前培训，对学生进行安全防护知识和岗位操作规程教

育并进行考核，考核合格方能进入实习岗位。 

（二）实习保险 

根据国家有关规定和保障学生实习的权利，学校为实习学生

投保了校方责任险，保险范围覆盖实习活动全过程。 

顶岗实习是学生提升职业技能的关键，我校将认真落实《职

业学校学生实习管理规定》，积极开展 2017-2018学年顶岗实习工

作，保证学生顺利就业。 

 

附件：重庆房地产职业学院 2017-2018 学年各专业顶岗实习计划表 
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附件： 

重庆房地产职业学院 2017—2018 学年各专业顶岗实习计划表 
序

号 
系部 年级 专业 人数 

实习类

型 
主要实习企业 主要实习岗位 实习时间 

1 研发设计系 2015 建筑设计 131 
顶岗实

习 

深圳斯维尔科技股份有限公司 

中煤科工集团重庆设计研究院 

重庆昊色堂建筑设计咨询有限公司 

重庆源道建筑规划设计有限公司 

大地建筑事务所（国际）重庆分公司 

建筑设计员、计算机绘图

员、地产公司研发员、地

产公司咨询与中介、助理

城市规划师 

2017.11-2018.05 

2 研发设计系 2015 
建筑室内设

计 
142 

顶岗实

习 

重庆玄武装饰设计有限公司 

重庆昊色堂建筑设计咨询有限公司 

重庆巴比伦信息技术有限公司 

重庆久夏艺术品有限公司 

成都力方视觉科技有限公司 

室内设计师、计算机绘图

员、软装设计师、装饰施

工员、装饰工程造价员 

2017.11-2018.05 

3 建设工程系 2015 
建筑工程技

术 
155 

顶岗实

习 

重庆拓达建设集团有限公司  

中国建工集团  

重庆泓松建筑工程有限公司  

重庆太清劳务有限公司  

中邮通建设咨询有限公司 

施工员、监理员、现场技

术处理、材料员、工程测

量 

2017.11-2018.05 

4 建设工程系 2015 
建筑装饰工

程技术 
103 

顶岗实

习 

鸿百年装饰工程设计有限公司  

成都居之家装饰工程有限公司重庆分

公司  

重庆优乐装饰工程有限公司  

重庆交换空间装饰工程有限公司  

设计顾问、业务员、绘图

助理、销售员 
2017.11-2018.05 
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重庆美的家装饰公司 

5 建设工程系 2015 工程监理 53 
顶岗实

习 

中邮通建设咨询有限公司  

重庆兴宇监理有限公司  

重庆金科建设监理有限公司  

重庆拓达建设集团有限公司  

道隧集团工程有限公司 

监理员、施工员、现场技

术处理、材料员、工程测

量 

2017.11-2018.05 

6 成本控制系 2015 工程造价 570 
顶岗实

习 

重庆新鸥鹏集团 

中煤科工集团设计研究院有限公司 

铜仁华信工程招标造价咨询有限公司 

重庆泓松建筑工程有限公司 

贵州省铜仁市能源燃气有限公司 

重庆南方公用工程设备安装有限公司 

四川华信工程造价咨询事务所 

重庆长厦安基建筑设计有限公司 

预算员、施工员、资料员、

投标员、测量员、绘图员 
2017.11-2018.05 

7 成本控制系 2015 
建设工程管

理 
360 

顶岗实

习 

重庆建工住宅建设有限公司重庆三峡

涌鸿建设监理有限公司重庆品茗科技

有限公司拉萨泰颐建筑工程有限公司

四川大家工程项目管理有限公司重庆

泓松建筑工程有限公司重庆中煤建工

集团重庆建工市政交通工程有限责任

公司重庆世科建筑劳务有限公司 

施工员、资料员、投标员、

测量员、预算员、绘图员、

监理员 

2017.11-2018.05 

8 设备工程系 
2015

级 

给排水工程

技术 
57 

顶岗实

习 

重庆盛华消防有限公司  

重庆华侨城实业发展有限公司  

重庆市酉阳县建筑勘察设计有限责任

公司  

重庆神州能源有限公司  

安装施工员、水质检测员、

施工员、运行管理员、设

计员 

2017.11-2018.05 
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重庆市安装集团 

9 设备工程系 
2015

级 

建筑智能化

工程技术 
41 

顶岗实

习 

重庆盛华消防有限公司 

重庆华侨城实业发展有限公司 

重庆浩东家电子商务有限公司 

新欧鹏物业集团有限公司 

重庆伊养科技有限公司 

卓新智趣北京科技股份有限公司 

智能设备安装、设备维护、

设备管理、消防联动系统

调试、 

布线系统调试 

2017.11-2018.05 

10 设备工程系 
2015

级 

建筑电气工

程技术 
9 

顶岗实

习 

卓新智趣北京科技股份有限公司  

重庆第二分公司 

重庆盛华消防有限公司 

重庆华侨城实业发展有限公司 

重庆浩东家电子商务有限公司 

电气设备安装、设备维护、

设备管理、游乐园设备调

试与运行 

2017.11-2018.05 

11 设备工程系 
2015

级 

建筑设备工

程技术 
28 

顶岗实

习 

重庆神州能源有限公司  

重庆盛华消防有限公司  

重庆华侨城是有发展有限公司  

重庆市酉阳县建筑勘察设计有限公司 

暖通空调系统管理员、燃

气设备运行调试、设备巡

检员、建筑防排烟消防设

备施工员、设备施工员 

2017.11-2018.05 

12 环境艺术系 
2015

级 

装饰艺术设

计 
108 

顶岗实

习 

重庆市花火文化传播中心  

重庆市鼎端广告有限责任公司  

成都多纷设计有限公司 

广告设计师、室内设计师、

软装设计师、摄影师 
2017.11-2018.05 

13 环境艺术系 
2015

级 

园林工程技

术 
66 

顶岗实

习 

重庆凡园环境艺术工程有限公司  

重庆萱颜园林景观规划设计有限公司  

成都多纷设计有限公司 

项目施工员、园林设计师 2017.11-2018.05 

14 环境艺术系 
2015

级 

环境艺术设

计 
127 

顶岗实

习 

重庆凡园环境艺术工程有限公司  

重庆萱颜园林景观规划设计有限公司  

成都多纷设计有限公司 

室内设计师、项目施工员、

园林设计师 
2017.11-2018.05 
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15 房地产营销系 15级 
15级房地产

经营与估价 
85 

顶岗实

习 

中原地产 易居中国 新鸥鹏 大泽 链

家 

估价师助理、房地产策划

员、置业顾问、房地产经

纪人 

2017.11-2018.05 

16 房地产营销系 15级 营销与策划 246 
顶岗实

习 

中原地产  

易居中国  

新鸥鹏  

大泽  

链家 

渠道专员、置业顾问、市

场调查员、房地产经纪人

等 

2017.11-2018.05 

17 房地产营销系 15级 网络营销 47 
顶岗实

习 

易田电子商务有限公司  

阿里巴巴重庆分公司  

京东重庆分公司  

首汇启创电子商务有限公司  

齐家网 

网络编辑、网站策划、客

户服务、网络推广、渠道

维护 

2017.11-2018.05 

18 房地产营销系 15级 电子商务 104 
顶岗实

习 

易田电子商务有限公司  

阿里巴巴重庆分公司  

京东重庆分公司  

首汇启创电子商务有限公司  

齐家网 

网店运营、电子商务策划、

搜索引擎优化、网站维护、

网页设计 

2017.11-2018.05 

19 房地产管理系 2015 物业管理 89 
顶岗实

习 

北京金融街物业管理有限责任公司  

万科物业  

新鸥鹏物业  

龙湖物业  

财信物业  

东原物业 

客服专员、会服专员、行

政专员、工程维修专员、

安保专员  

2017.10-2018.05 
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20 房地产管理系 2015 酒店管理 94 
顶岗实

习 

重庆世纪金源大饭店  

重庆国贸格兰维大酒店  

重庆融汇丽笙酒店  

三亚半山半岛酒店  

重庆悦来会展中心  

重庆悦来温德姆酒店 

前台接待、礼宾、客房服

务、餐饮服务、宴会厅服

务、康乐服务 

2017.10-2018.05 

21 房地产管理系 
2015

级 
工商管理 113 

顶岗实

习 

泽京物业  

龙湖地产  

万科物业  

立鼎科技  

到家了  

中海物业 

置业顾问、行政管理、前

台、人事专员、资料员 
2017.11-2018.05 

22 房地产金融系 2015 
建筑经济管

理 
97 

顶岗实

习 

重庆万林投资发展有限公司 重庆文

臣投资管理公司 重庆能源集团  中

国平安保险公司 

财务助理、投资咨询、保

险销售、物流管理 
2017.11-2018.05 

23 房地产金融系 2015 投资与理财 208 
顶岗实

习 

重庆东金投资顾问有限公司  

重庆恒华投资管理有限公司  

重庆浩林投资咨询有限公司 

投资顾问、证券交易、理

财顾问 
2017.11-2018.05 

24 房地产金融系 2015 
资产评估与

管理 
90 

顶岗实

习 

重庆通冠会计师事务所  

秀山县亿城会计培训有限公司  

四川天平资产评估事务所  

天职国际会计师事务所   

裕丰投资有限公司 

财务处置、出纳、资产评

估师助理、人事 
2017.11-2018.05 

  
合计 24个专业 3123 
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